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【如何在會議中使用即時翻譯輔助字幕】 

★召集人限 Teams Premium授權。 

★TEAMS 桌面程式請更新至最新版。 

教師端 

1. 在 Teams 行事曆中，點選右上角新增會議。 

 (提醒!務必從行事曆發起會議才能做功能設定) 

 

2. 在排程會議中，輸入會議資訊。 

 

 

 

1 

２ 

組織內員這裡可以

指派頻道 

設定進入會議等候

規則 



 

3. 完成後在行事曆上會看到排程資訊，點擊會顯示加入及會議連結。 

 

4. 會議進行中，請至「…」點選「語言和語音」→「開啟即時輔助字幕」。 

 

5. 開啟後如下圖。 
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6. 會議進行中，請至「語言設定 」設定您需要會議及翻譯語言。 

 

7. 完成顯示字幕。 
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學生端-電腦版 

★不需 Teams Premium授權 

★TEAMS 桌面程式請更新至最新版 

1. 由行事曆或會議連結加入後，請至「…」點選「語言和語音」→「開啟即時輔助字幕」。 

 

2. 開啟後出字幕區，如下圖。 

 

3. 會議進行中，請至「語言設定 」設定您需要會議及翻譯語言。 
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學生端-手機版 

★不需 Teams Premium授權 

★TEAMS APP 請更新至最新版 

由行事曆或會議連結加入後，請至「…」點選「語言和語音」→「開啟即時輔助字幕」。 
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【補充說明－啟動錄製功能】 

1. 教師端如果啟動「錄製及轉錄 」功能，會出現「每個人都講什麼語言」，請以主講人

語言設定，例中文。 

 

 

2. 按下確認後，學生端就無法變更會議使用語言，學生只能設定自己要看的翻譯語言。 

 

3. 如有需求更換使用不同語言的講師，可停止錄製，再做切換。 
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